                         班级学生档案上交情况汇总表

班主任：                               学生总数 ：              

上交档案数：                    上交档案日期：                               
	序号
	学号
	姓名
	是否上交档案
	没有上交的原因说明

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


此表电子稿见学校网学工处规章制度栏内档案袋使用说明。

1、班级学生档案上交情况汇总表
 2、学生档案袋正面左下角用铅笔标明学生学号、姓名、班级；
3、档案包括：毕业生登记表1份（有照片有章）、学生学籍卡2份（有照片有章）、成绩单2 份（高职包括在学籍卡内，中专单独有。要盖教务处章和成绩合格准予毕业章）；
4、入党积极分子相关资料（校办交学工处，学工处放进档案袋）；
5、三好等审批表（学工处发放至班级，班主任放入档案袋内）。
